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Bogotá DC,  noviembre 10 de 2023 
 
Señores: 
Supervisión Contrato N° 2343 de 2023 
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO 
Ciudad: 
 
REF: Respuesta - ANS Evidencia visita reconocimiento de Bodega  – Contrato 2343 de 2023 
 
Cordial saludo, 
 
Por medio de la presente nos permitimos dar respuesta al oficio de la referencia respecto a las 
observaciones elevadas a SKAPHE SAS, producto de la visita técnica en la cual fue aprobada la 
Bodega para el desarrollo de las actividades propias del contrato 2343 de 2023 suscrito con la SNR, 
en los siguientes términos: 
 
 

1. Respuesta Numeral 1. “Documentos pendientes” 
 
A continuación hacemos entrega de la documentación que a continuación lista, teniendo en cuenta las 
siguientes consideraciones: 

 Esta documentación reposa en las instalaciones de la Bodega  y están disponibles para su 
consulta. 

 Alguna de esta información  tiene el carácter Confidencial y por tanto debe darse el tratamiento 
adecuado. 

 
Listo de documentos Anexados: 
 
Sistema de gestión de seguridad y salud en el trabajo: 
1. Manual del sistema de gestión de seguridad y salud en el trabajo  
2. Instructivo retorno seguro al trabajo por covid-19 
 
Documentos ambientales: 
1. Plan de gestión ambiental  
2. Plan de gestión manejo integral de residuos sólidos 
3. Plan de gestión manejo integral  de residuos peligrosos 
 
Emergencias  
1. Plan de prevención y respuesta ante emergencias  
2. Programa prevención de emergencias documentales  
 
Limpieza 
1. Manual Saneamiento ambiental. 
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SGC  
1. Manual sistema Integrado de conservación SIC 
 
Ficha Técnicas 
1. Aspiradora  
2.   Datalogger  
 
Conceptos 
Concepto de suelos  
Concepto de placas 
Concepto bomberos  
 
Empresa de Vigilancia 
Certificado empresa de Vigilancia TEXAS 
Licencia de Funcionamiento empresa de vigilancia TEXAS 
 
 

2. Respuesta Numeral 2 “Adecuación de zonas” en la bodega SKAPHE. 
 

a) Zona de almacenamiento: con el fin de contar con la panorámica de la totalidad de la 
bodega destinada para el almacenamiento de los libros, se requiere la instalación de 
tres (3) cámaras adicionales.  
Respuesta: Se coordinó con la empresa de vigilancia y sistemas y en  días hábiles 
quedarán  instaladas las cámaras solicitadas. 

b) Zona de cuarentena. De acuerdo al recorrido se evidencio el espacio destinado, sin 
embargo se debe adecuar con el mobiliario necesario.  
Respuesta: A partir del martes 14 de noviembre se adecuará el espacio destinado 
para tal fin. 

c) Zonas de trabajo de intervención.  Se debe revisar que el espacio sea suficiente en 

cada uno de los  puestos de trabajo. 

Respuesta: Skaphe SAS cuenta con las instalaciones y espacio suficiente para 

realizar dichas labores. Una vez se encuentre el equipo de trabajo instalado se 

evaluará la disposición de zonas extras. 

d) Zona de digitalización. Es necesario que el contratista revise las zonas en las cuales 

va instalar los equipos de digitalización a fin que la línea de producción no se 

fragmente en varias zonas. Adicional que no se evidencio la instalación de los puestos 

de trabajo con los equipo de cómputo y de digitalización. 

Respuesta: Skaphe SAS cuenta con las instalaciones y espacio suficiente para 

realizar dichas labores. Una vez se encuentre el equipo de trabajo instalado se 

evaluará la disposición de zonas extras.} 

e) Zona de indexación 
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Respuesta: Skaphe SAS cuenta con las instalaciones y espacio suficiente para 

realizar dichas labores. Una vez se encuentre el equipo de trabajo instalado se 

evaluará la disposición de zonas extras. 

f) Señalización de todas las  zonas de trabajo. 

Todas las zonas locativas están debidamente señalizadas cumpliendo con la 

normativa y en Manual del sistema de gestión de seguridad y salud en el trabajo  

 

3. Respuesta Numeral 3 “Atención de consulta”. 
 
 
Respuesta: El viernes 10 de noviembre, se realizó la capacitación en sitio (ORIP Buga) del personal 
destinado para elevar las consultas de la ORIP.  
Se tiene contemplado que el día martes 14 de noviembre ya se tenga la información de inventario y 
ubicación de LAS en a Bodega cargadas en el Aplicativo para de esta manera comenzar a hacer  y 
entregar las respectivas consultas solicitadas a través del mencionado aplicativo. 
 
Se anexa la información mencioada y debido a su tamaño se sube al Drive compartido. 
 
 
Agradeciendo de antemano la atención prestada a la presente, quedamos atentos a sus 
observaciones y comentarios. 
 
  
Cordialmente, 
 
 
 
 
ING. ORLANDO MERLANO FERNANDEZ 
SKAPHE SAS 


